
Come presentare la pratica 

Per avviare un pratica va presentata una DUAAP (Dichiarazione 
Unica Autocertificativa Attività Produttive) utilizzando modulistica 
ed allegati che si possono scaricare e compilare direttamente presso il 
sito Sardegnasuap dove si possono trovare anche le istruzioni per la 
compilazione. Vai al sito www.sardegnasuap.it e quindi clicca su 
"Modulistica". 

Tutti i modelli e le dichiarazioni vanno presentati con firma digitale. 
Quindi l'imprenditore o anche il suo progettista o consulente 
incaricato tramite procura (modello F15), devono disporre di firma 
digitale e di PEC (Posta Elettronica Certificata).  

Dal 1 ottobre 2010, ai sensi del D.P.R. n. 160/2010 e delle direttive 
approvate dalla deliberazione della Giunta Regionale n. 39/55 del 23 
settembre 2011, le pratiche possono essere presentate 
esclusivamente in forma telematica inserendo le pratiche nel 
software regionale www.sardegnasuap.it. Solo in via straordinaria è 
concessa la trasmissione tramite PEC (PROTOCOLLO PEC 
COMUNE DI TRATALIAS: 
protocollo@pec.comune.tratalias.ca.it ) 

I diritti SUAP, si possono versare, secondo l'importo di cui alla 
tabella allegata, tramite conto corrente postale n. 16437097 oppure 
tramite bonifico bancario all'IBAN  IT 11 J 01015 86320 
000000015090, intestato a Comune di Tratalias Servizio Tesoreria – 
Via Matteotti 15 – 09010 Tratalias. Inviare quindi la copia del 
versamento via mail insieme alla pratica.  

Per le marche da bollo necessarie per le DUAAP che prevedono 
conferenze di servizi, secondo la circolare del Ministero dello 
Sviluppo Economico del 28.09.2011 "gli imprenditori sono tenuti ad 
inserire nella domanda i numeri identificativi delle marche da bollo 
utilizzate, nonché ad annullare le stesse, conservandone gli originali". 
Si può inviare via mail la prima pagina della DUAAP con la marca 
annullata.  


